
 

 

 

 
 

POSTE À POURVOIR DÈS LE 1er JANVIER 2027 

Responsable de structure préscolaire ou co-responsabilité (100-140%) 
 

L’APEJ, Association pour l'Enfance et la Jeunesse de Terre Sainte, gère pour le compte de neuf communes, 

l'ensemble des prestations destinées aux enfants et aux jeunes : écoles, accueil de jour, centre de jeunes et de 

loisirs, bibliothèque et ludothèque.  

 

Pour sa structure préscolaire de Coppet dotée de 78 places d’accueil, nous cherchons la personne - ou le binôme- 

qui en assurera la responsabilité auprès d’une équipe éducative d’une trentaine de collaborateurs et 

collaboratrices. Ce poste peut être occupé à 100% par une seule personne, ou partagé en co-responsabilité entre 

deux personnes (pourcentage à définir).  

 
Votre mission : 
 

• Assurer la bonne marche quotidienne de la structure : organisation, planification de l'encadrement, 
respect des normes d'accueil. 

• Offrir, avec votre équipe, un accueil et un service de qualité, ajustés au collectif comme à chaque enfant, 
dans un esprit d'ouverture et de tolérance. 

• Mettre en œuvre la ligne éducative de la structure et la faire vivre au quotidien.  
• Encadrer, soutenir, former et développer une équipe éducative d'environ 30 personnes.  
• Entretenir avec les familles un lien direct et personnalisé.  
• Collaborer avec les autres responsables de structure et contribuer aux projets transversaux de l'APEJ. 

 
Cette mission s'exerce en lien étroit avec la Direction Opérationnelle et les services transversaux de l'APEJ — 
ressources humaines, finances, pédagogie et qualité. 
 
Votre profil : 
 

• Un diplôme ES ou HES en éducation de l'enfance, en travail social, ou un titre jugé équivalent. 
• Une expérience confirmée de la conduite d'équipe. 
• Une formation complémentaire en gestion d'équipe (CAS, DAS ou équivalent), ou la disponibilité pour 

l'entreprendre dans les deux ans. 
• De l'aisance rédactionnelle et une bonne maîtrise des outils bureautiques (Office 365). 

 
Un plus :  
 

• La connaissance de Kibe et de Tipee.  
• Une expérience du travail en binôme ou de la conduite partagée. 

 
Conditions :  
 

• Entrée en fonction : 1er janvier 2027 ou à convenir. 
• Lieu de travail : Crèche « Les Coppalines, 1296 Coppet 
• L'engagement est soumis à la présentation d'un extrait ordinaire et d'un extrait spécial du casier judiciaire. 

 
Postuler :  

 

Délai : Vendredi 2 octobre 2026.  
 
Dossier complet — lettre de motivation, CV, diplômes et certificats de travail — à adresser à candidature@apej.ch 
Si vous postulez en binôme : une lettre commune présentant votre projet de co-responsabilité, accompagnée d'un 
CV pour chacun. 
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