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Ma crèche sous les étoiles met au concours, pour une de ses structures du littoral Neuchâtelois, un 

poste d’:  

Educateur-trice Responsable de structure à 80-100% 

Dans le cadre du remplacement de l’actuel titulaire, nous recherchons un-e responsable s’intégrant à 

notre équipe de direction générale afin de conduire l’équipe pédagogique en place pour la prise en 

charge de qualité d’enfants en âge préscolaire. 

Entrée en fonction : À convenir  

Type de contrat : Contrat à durée indéterminée 

Vos responsabilités : 

✓ Participer activement à la direction de la structure et notamment à l’établissement de la 
politique institutionnelle, de son projet pédagogique et de ses déclinaisons de mise en œuvre, 
dans le respect du cadre déontologique et réglementaire ; 

✓ Organiser, planifier et évaluer les prestations et les activités offertes au sein de la structure 
d’accueil, dans le cadre spécifique à cette dernière et complémentaire au contexte familial, 
afin d’assurer une prise en charge de qualité favorisant le bien être global, le développement 
individuel, l’intégration et la sociabilisation ainsi que la protection de l’enfant. Ecouter et 
répondre aux sollicitations des familles. Au besoin, les orienter ; 

✓ Diriger les collaborateurs de son secteur et s’assurer de l’actualisation de leurs connaissances. 
Instaurer un climat de travail bienveillant et participatif ; 

✓ Garantir un cadre structurant pour le personnel en formation et s’assurer de la bonne 
évolution des apprentissages. 

Nous demandons : 

✓ Diplôme d’éducateur-trice de l’enfance (ES) avec une expérience confirmée de minimum 5 ans 
en tant qu’éducateur-trice de l’enfance  

✓ Formation de Responsable de site d’une institution de l’enfance ou formation jugée 
équivalente ou volonté de s’y inscrire dans un délai d’une année 

✓ Expérience dans la gestion d’équipe, un atout  

✓ Leadership affirmé, aisance relationnelle, sens aigu de la communication et de l’écoute, 
résistance aux tensions 

✓ Solides aptitudes d’organisation et d’analyse, sens des responsabilités  

✓ Aisance relationnelle, sens aigu de la communication et de l’écoute  

✓ Esprit créatif, force de propositions  

✓ Bonnes connaissances des outils informatiques usuels  

Candidature : 

Les offres et documents usuels doivent être adressés uniquement par e-mail à : 
 

tania.moreira@lesetoiles.ch  
 
Seuls les dossiers correspondant aux exigences du poste seront pris en considération. 
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